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RESOLUCION No. EPMSA-0054-17

Ing. Catalina Sanchez
GERENTE GENERAL (s)
EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE SERVICIOS AEROPORTUARIOS
Y GESTION DE ZONAS FRANCAS Y REGIMENES ESPECIALES

Considerando:

Que, elarticulo 225 de la Constitucion de la Republica prescribe que el sector pablico comprende,
entre otros, a las personas juridicas creadas por acto normativo de los gobiernos auténomos
descentralizados para la prestacién de servicios publicos;

Que, el articulo 226 ibidem sefala que: “Las instituciones del Estado, sus organismos,
dependencias, las servidoras o servidores que actlien en virtud de una potestad estatal
ejercerdn solamente las competencias y facultades que le sean atribuidas en lg Constitucion
y la ley. Tendrdn el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer
efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucién”;

Que, elarticulo 315 de la norma suprema sefiala que el Estado constituird empresas ptblicas para
la prestacion de servicios piblicos, entre otras actividades econ6émicas;

Que, el Concejo Metropolitano de Quito creé la Empresa Publica Metropolitana de Servicios
Aeroportuarios y Gestién de Zonas Francas y Regimenes Especiales, EPMSA, mediante
ordenanza Metropolitana No. 0309, publicada en el Registro Oficial No. 186 de 5 de mayo
de 2010, como una persona juridica de derecho publico, sujeta a las disposiciones de la Ley
Organica de Empresas Publicas;

Que, el numeral 8 del articulo 11 de la Ley Orgénica de Empresas Publicas, determina que son
deberes y atribuciones del Gerente General de las empresas pdblicas la aprobacién y
madificacién de los reglamentos internos que requiera la Empresa;

Que, el literal e) del apartado | del articulo 77 de la Ley Orgdnica de la Contraloria General del
Estado, otorga a la madxima autoridad de las instituciones publicas, |a atribucion para ‘Dictar
los correspondientes reglamentos y demas normas secundarias necesarias para el eficiente,
efectivo y econdmico funcionamiento de sus instituciones’;

Que, larecomendacion No. 4 del ‘Examen especial al proceso de recaudaci6n, depésito y registro
de los valores recibidos por Tarjetas de Circulacién Aeroportuaria para el periodo
comprendido desde el 18 de febrero de 2013 al 30 de junio de 2015’ establece que la
Gerente General dispondra a los Gerentes de Seguridad Aeroportuaria y Administrativo
Financiero “/...] elaboren un instructivo que regule el procedimiento de registro de emisién
de TCAs; que aprobadas que aprobadas por lo Gerencia General, permitiré mantener
reportes estandarizados de conformidad a las necesidades requeridas, que permita contar
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con auxiliares que respalden los saldos a favor de las operadoras comerciales por concepto
de TCAs pendientes de emision [...]";

con memorando EPMSA-GG-0280-8055-16 de 30 de septiembre de 2016, la Gerencia
General dispuso a los gerentes de Seguridad Aeroportuaria y de Seguridad Aeroportuaria el
cumplimiento de la referida recomendacién;

mediante memorando No. EPMSA-SA-1121-9416-16 del 10 de noviembre de 2016, el
Gerente de Seguridad Aeroportuaria remitié al Gerente Administrativo Financiero el
‘Procedimiento para la emision de TCA’, a fin de que la Direccion Financiera incorpore el
respectivo procedimiento para la emision de TCA;

mediante memorando No. EPMSA-GAF-0374-0912-17 del 31 de enero de 2017, el Director
Financiero remitid al Gerente Administrativo Financiero el ‘Procedimiento para la emisién
de TCA’s y su control financiero’, elaborado por la Direccién Financiera, para su revisién y
posterior aprobacion;

mediante memorando No. EPMSA-GAF-0475-1167-17 del 7 de febrerc de 2017 el Gerente
Administrativo Financiero, remitié al Gerente de Seguridad Aeroportuaria el borrador del
‘Procedimiento para la emisién de TCA’s y su control financiero’, para su revision;

mediante memorando No. EPMSA-GAF-0500-1236-17 del 9 de febrero de 2017, el Gerente
Administrativo Financiero solicité a la Gerente de Control de la Concesién “f...] realice el
control de calidad del documento que contiene el ‘Procedimiento para la emision de TCA’s y
su control financiero’ [...]”, previo tramite de aprobacién de la Gerencia General;

mediante memorando No. EPMSA-GCC-0113-1275-17 del 9 de febrero de 2017, la Gerente
de Control de la Concesion remitié al Gerente Administrative Financiero el ‘Procedimiento
para la emisién de TCA y su control financiero’ con comentarios y cambios para su revision;

mediante memorando No. EPMSA-GAF-0501-1249-17 del @ de febrero de 2017, el Gerente
Administrativo Financiero informé al Gerente de Seguridad Aeroportuaria que acoge en el
‘Procedimiento para la emisién de TCA y su control financiero’, el plazo de validez de los
depbsitos hasta la emisidn de la TCA (48 horas laborables) previsto el anexo 1, enmienda 1

del PSA;

mediante memorando No. EPMSA-GAF-0632-1519-17 de 16 de febrero de 2017, el Gerente
Administrativo Financiero remitié a la Gerencia Juridica para trdmite de aprobacion de la
Gerente General, el borrador del ‘Procedimiento para la emisién de TCA y su control
financiero’, elaborado por la Gerencia de Seguridad Aeroportuaria y la Gerencia
Administrativa Financiera;

con memorando EPMSA-GJ-0221-2503-17 de 23 de marzo de 2017, la Gerencia Juridica
solicité a las gerencias Administrativa Financiera y de Seguridad Aeroportuaria solventen las
observaciones presentadas, mediante correo electrénico de 9 de mismos mes y afio;
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Que, con memorando EPMSA-GAF-1167-2793-17 de 3 de abril de 2017, el Gerente
Administrativo Financiero remite la version final del procedimiento para la emisién de TCA
y control financiero, para el tramite pertinente;

Que, con memorando No. EPMSA-GCC-0247-2948-17 de 05 de abril de 2017, la Gerente de
Control de la Concesién remite el Procedimiento para Emisién de TCA y su control, una vez
realizado el control de calidad respectivo; vy,

En ejercicio de las facultades conferidas en los articulos 11 numeral 8 de la Ley Orgénica de
Empresas Publicas, y en el articulo 77 apartado | literales a), d} y e) de la Ley Orgdnica de la
Contraloria General del Estado,

RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar el Procedimiento para emisién de TCA y su control financiero, conforme al
documento anexo a la presente Resolucién.

Articuto 2.- Encargar a la Gerencia de Seguridad Aeroportuaria y a la Gerencia Administrativa
Financiera, en el ambito de sus atribuciones, la implementaci6n y aplicacién del procedimiento
aprobado en la presente resolucién.

Comuniquese.- Dada en la ciudad de Quito, Distrito Metropolitano, a los 07 dias del mes de abril
de 2017,

GERENTE GENERAL (s)
EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE SERVICIOS AEROPORTUARIOS

Y GESTION DE ZONAS FRANCAS Y REGIMENES ESPECIALES

Elaboré | cA |4 |

Revisado | RMJ dfteh |
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Seguridad Aeroportuaria

1. ANTECEDENTES:

El Manual de Aeropuerto internacional Mariscal Sucre de Quito y el Programa de Seguridad del
Aeropuerto Internacional, PSA, especificamente su Anexo 1, establecen las normas y
procedimientos para la emision, utilizacién, renovacién y control de las TCA, correspondiendo a
la Gerencia de Seguridad Aeroportuaria de la EPMSA aplicarlas, inclusive aguelias
relacionadas con las sanciones por las infracciones alli establecidas.

2. OBJETIVO:
Brindar al usuario un servicio rapido, efectivo y eficaz, con el fin de agilizar el proceso de
obtencion de la Tarjeta de Circulacién Aeroportuaria, TCA.

Mantener el control financiero de las TCA, que permitan una permanente conciliacién entre los
valores facturados y las TCA emitidas.

3. ALCANCE:
El procedimiento debe ser aplicado por todos los funcionarios y servidores del Departamento de
Carnetizacion y de la Direcciéon Financiera.

4. POLITICAS:

Todo usuario que solicite la emision de TCA, definitiva o provisional, o su renovacién, debera
cumplir con todos los requisitos previstos en el Anexo 1 del Programa de Seguridad del
Aeropuerto.

La direccion del aeropuerto o su delegado del Operador y la Gerencia de Seguridad
Aeroportuaria de la EPMSA, se reserva el derecho de objetar o revocar el otorgamiento de
renovacion de una tarjeta de circulacién aeroportuaria, cuando las solicitudes presentadas no
se ajustan total o parcialmente a las disposiciones estipuladas en la enmienda 1, anexo 1 del
PSA.

5. PROCEDIMIENTO CARNETIZACION:
El funcionario o servidor del Departamento de Carnetizacién verificara fos siguientes requisitos:

¢ Solicitud de la maxima autoridad o representante del organismo o Institucién solicitante,
dirigida al Gerente de Seguridad Aeroportuaria de la EPMSA para su calificacion y
autorizacion del Director del Aeropuerto, la que estara firmada por el gerente 0 méxima
autoridad, con datos verdaderos, los que estaran sujetos a verificacion. A
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En la solicitud se especificara si solicita la emisién, definitiva o provisional, o su
renovacion. Ademas, se incluira la empresa en la que el funcionario labora o va a
laborar, nombre cedula y cargo del funcionario, adicional las areas donde va a laborar
detalladas (Anexo 1).

El funcionario que solicite la TCA por primera vez, debera presentar los siguientes
documentos: fotografia tamario carnet a color y actualizada; copia a color de la cédula
de ldentidad, o pasaporte en caso de ser extranjero; certificado de antecedentes penales
actualizado (el asistente o analista de carnetizacion debe revisar que los datos del
certificado de antecedentes penales correspondan al usuario del cual se esta
presentando la documentacion, revisando en la pagina del Ministerio del Interior
[www.ministeriointerior.gob.ec] y de no presentar antecedentes penales, sellar y firmar el
certificado, como constancia de su revisién); copia del certificado de ftipificacion
sanguinea; certificado laboral de su ultimo trabajo o certificado de honorabilidad no
mayor a los Ultimos tres meses, con firma y numero de contacto actualizado a la fecha;
recibo de pago; para el personal que cumple funciones de seguridad aeroportuaria en el
AIMS, debera presentar copia del certificado del Ultimo curso o recurrente AVSEC
vigente realizado en la ETAC o Instituto reconocido por la OACI o Autoridad Aerondutica
del Ecuador, el solicitante debera asistir a 1a induccion dictada por la EPMSA sobre el
Anexo 1 del PSA, luego de lo cual debera rendir una prueba escrita de conocimientos
debiendo, alcanzar un puntaje minimo de 70/100.

El funcionario que solicite renovacién de credencial deberd presentar, junto con la
solicitud dirigida al Gerente de Seguridad Aeroportuaria, los siguientes documentos:
copia a color de la cédula o pasaporte en caso de ser funcionario extranjero y de la TCA
por vencer; fotografia tamafio carnet a color; certificado de antecedentes penales. Oficio
y solicitud de la mé&xima autoridad o representante del organismo o Institucién dirigida al
Gerente de Seguridad de la EPMSA para la aceptacion del Director del Aeropuerto, en la
misma que estara correctamente plasmada la firma del gerente o maxima autoridad, con
datos verdaderos y fotografia actualizada a color y con un solo color de fondo, los que
estaran sujetos a verificacion, copia de la cédula de identidad y TCA anterior a colores;

recibo de pago.

El tramite para la renovacion de la TCA, debera presentarlo con 15 dias de anticipacion
a la fecha de vencimiento.
oxy Iy



Cadigo: PR-GAF-GS-001

[l
PROCEDIMIENTO :
QUIm PARA LA EMISION Y | FEN2 03/04/2017
CONTROL

- - Gerencia Administrativa
e e FPRASA | FINANCIERA DE TCA | Responsables: Financiera y Gerencia de
Seguridad Aeroportuaria

* El area de credenciales de la EPMSA, debera verificar que el solicitante no tenga
antecedentes penales, de acuerdo a las responsabilidades del empleador.

e Una vez que la documentacion haya sido revisada, verificando la presencia de todos los
documentos requeridos adjuntos, se enviaran los mismos a la Gerencia de Seguridad
Aeroportuaria de la EPMSA con acta de entrega-recepcion de documentos (Anexo 2),

¢ El Gerente de Seguridad Aeroportuaria de la EPMSA o su delegado, ser el encargado
de la asignacion y calificacion de éreas, siguiendo los procedimientos establecidos en el
Anexo 1 del PSA, de acuerdo a los diferentes requerimientos y necesidades del
operador comercial u otro organismo solicitante.

» Una vez calificadas y autorizadas por la Gerencia de Seguridad Aeroportuaria de la
EPMSA, la solicitud sera enviada al Departamento de Seguridad de QUIPORT S.A.
mediante un acta de entrega-recepcion (Anexo 2) y posteriormente QUIPORT entregara
las solicitudes firmadas y autorizadas por el Gerente de Seguridad y Gerente Comercial,
0 su delegado para la emision de la TCA.

* Cuando se trate de una solicitud de TCA por primera vez y definitiva, el funcionario
debera realizar el pago correspondiente de la especie.

» El funcionario que desee renovar su TCA debera realizar el pago correspondiente al
valor de la especie, y entregar la documentacién en [as oficinas de TCA con quince dias
de anticipacion, o de lo contrario se emitird una acta de infraccién leve cuyo valor a
pagar es de $25 délares americanos, para lo cual al momento de la presentacién de la
documentacion debe estar adjunto el respectivo comprobante de depésito cumpliendo
con la cancelacién de la infraccion cometida.

» El asistente o analista de carnetizacion verificara que el portador de la TCA no tenga
levantada en su contra un acta de infraccién, y si la tuviere, respaldaré con el pago de la
misma verificando que se cumpla con los dias de suspensién, este reporte debe ser
llenado diariamente y deben constar sus respaldos originales. (Anexo 5).

e El funcionario deberd presentar el original del depésito segin el valor de fa especie
valorada que corresponda, para ser canjeado por una factura (Anexo 3) a nombre de la
persona o institucion solicitante. 2144
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Una vez cumplido todos los requisitos, estos documentos seran enviados a emisién en
el Departamento de Carnetizacion. El asistente o analista de carnetizacion encargado de
documentacion debera asignar turno, con fecha y hora de presentacién para que tome el
curso de induccién y rinda la prueba previa a la obtencion de TCA.

El turno se asignara solo en el caso de tener afluencia masiva de usuarios en el cual se
sefialara el dia y la hora asignada para la prueba y emision de su TCA, de lo contrario la
atencion serd inmediata.

Una vez que el funcionario se haya presentado el dia y hora en el cual se otorgé el turno
si fuere el caso, debera cumplir con el curso en linea de capacitacion sobre el uso
adecuado de la TCA. Posteriormente el funcionario rendira la prueba, en la cual debera
obtener una nota minima de 70/100 para aprobar, concediéndole un maximo de hasta
tres intentos para hacerlo.

En el caso de que el usuario no apruebe el examen, su proceso de emision de TCA sera
suspendido hasta que apruebe el curso de capacitacion personalizada dictada por los
inspectores de seguridad de la EPMSA. Una vez aprobado dicho curso, el funcionario
debera volver solicitar un turno, si fuere el caso, para continuar con el proceso de
emision de TCA.

Una vez que el usuario haya aprobado el curso con el puntaje minimo, se procedera a la
toma de fotografia y firma del respaldo. El asistente o analista de carnetizacion del drea
de emision de TCA, verificara que los documentos habilitantes estén aprobados y
legalizados mediante la firma de las autoridades correspondientes para el otorgamiento

de la TCA.

Una vez verificada la documentacién, el asistente o analista de carnetizacién debera
respaldar la emisién de la TCA mediante un registro en el libro de control diario en Excel,
en el cual conste |la fecha de emision, nombre de la empresa, nombre del funcionario,
numero de factura y tipo de credencial.

El sistema de Carnetizacion otorgara el nimero de especie Gnica para su emisién, ya
sea esta temporal, primera vez o renovacion.
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En el caso de que el funcionario necesite renovar su TCA, debera entregar al asistente
de Carnetizacion su TCA por vencer o vencida; y en caso de pérdida, por robo o hurto,
ésta debera ser justificada con la presentacién de la respectiva denuncia.

El funcionario encargado de la documentacion de TCA, dar4 de baja en el sistema
P2000 la tarjeta vencida, robada o hurtada, y respaldara en un reporte de tarjetas dadas
de baja en el que constara: fecha de emisién, nlimero de TCA, nombre y apellido del
funcionario y nombre de la empresa a |a cual se emiti6. (Anexo 4).

El asistente o analista de carnetizacion asignara las 4reas de activacién de puertas en el
sistema P2000, cuando sea una tarjeta magnética con céodigo de activacién de puertas,
de acuerdo con lo aprobado por la Gerencia de Seguridad Aeroportuaria en la solicitud.

El asistente o analista de carnetizacion concluird el proceso de emisién de la TCA,
imprimiendo la TCA para lo cual verificara el nombre de la empresa, nombre del
funcionario, nimero de cédula, cargo a desempefiar, dreas asignadas, tipo de sangre y
letras solicitadas de cargos especiales. E| usuario también revisara que sus datos estén
correctamente digitados, registrara su firma y nombres en el reporte de entrega de TCA
emitidas, y se procedera a la entrega

l. CUADRE DIARIO DE CAJA FACTURACION VERSUS RECAUDACION Y (_EXISTENCIAS

DE TARJETAS DE CIRCULACION AEROPORTUARIA

1. OBJETIVO:

Controlar la recaudacién de ingresos de autogestion de la EPMSA generados por la emisién de
las Tarjetas de Circulacién Aeroportuaria.

2. ALCANCE:

Este procedimiento aplica a la emisién de todas las TCA solicitadas a la EPMSA: los valores
recaudados se realizaran a través de Tesoreria/Recaudacion en coordinacién con
Contabilidad/Facturacion.

3. POLITICAS:

a) Toda persona natural o juridica debe presentar el formato de especificaciones y valores
a facturar (Anexo 3) y el original del depésito segun el valor de |a especie valorada que
corresponda, para ser canjeado por una factura a nombre de la persona o institucion
solicitante. Se emitira un comprobante de ingreso (Anexo 8). para
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b)

c)

d)

f)

La EPMSA no recibira valores en efectivo, Gnicamente el deposito o cheque certificado a
nombre de la Empresa Pulblica Metropolitana de Servicios Aeroportuarios; v,
transferencias bancarias

Los documentos utilizados en este procedimiento seran preimpresos y numerados de
manera consecutiva para su archivo, control y verificacion, a excepcién del formato de
especificaciones y valores a facturar.

De existir exenciones o exoneraciones para el cobro de las TCA, éstas seran notificadas
oportunamente por parte del Gerente de Seguridad Aeroportuaria al Gerente
Administrativo Financiero, adjuntando copia certificada del convenio o documento
habilitante en el cual se establezca dicha exencién o exoneracion.

No se otorgara crédito para el caso de Empresas o Instituciones Publicas, de requerir |a
factura para el proceso de pago, se emitira solo con autorizacién de la Gerente General,
Gerente Administrativo Financiero o el Director Financierc de la EPMSA, de forma
escrita o a través de correo electrénico.

Los costos de las TCA y las medidas cautelares y correctivas para el titular de la TCA
que comete una Infraccién, se encuentran detalladas en la enmienda 1, anexo 1 del
PSA, numerales 10y 13.

4. PROCEDIMIENTO FINANCIERO:

4.1. Documentos: El presente procedimiento utilizara los siguientes documentos. (Anexo 3)

+ Formato de especificaciones y valores a facturar:
Original: Contabilidad/Facturacion
Copia: Carnetizacion

¢ Factura:
Original: Cliente / Usuario TCA
Copia 1: Contabilidad/Facturacion
Copia 2: Carnetizacion

« Comprobante de Ingreso a Caja:
Original: Cliente / Usuario TCA
Copia 1: Contabilidad/Facturacion
Copia 2: Carnetizacion

4.2. Cuadre diario de caja y existencia de la Tarjeta de Circulacion Aeroportuaria-TCA

&
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4.2.1. Emisién de facturas de pago de TCA:

e Verificar se disponga del formato de especificaciones y valores a facturar, sellado y
firmado por la persona responsable de carnetizacién. (Anexo 3)

« Verificar que las facturas que se emitan a nombre de instituciones, publicas estén
autorizadas por el Gerente General, Gerente Administrativo Financiero o Director
Financiero de la EPMSA, de forma escrita o a través de correo electrénico.

» Verificar que el nimero de autorizacion para la emisién de la TCA conste en el PDF de
impresion de la factura.

» Verificar en el médulo de facturacion electrénica el estado de la factura, como se detalla
a continuacion:

v Autorizado.
¥v" Contingencia.
v Devuelto.

» Si el estado es de contingencia o devuelto se debe reprocesar la factura. Sila factura no
ha sido autorizada hasta el dia siguiente se debe proceder a la anulacién en el médulo
‘anulacion de facturas’, el cual debe ser requerido mediante memorando por el Asistente
Financiero del area de facturacién, al Contador. De igual manera se procedera en caso
de que la factura deba ser anulada por algtin motivo.

¢ La factura electrénica tendra el disefio generado por el sistema electrénico autorizado
por el SRI, conforme el Anexo 7

4.2.2. De los comprobantes de ingreso:
Al momento de cancelar |a factura se debe tomar en cuenta lo siguiente;

» Por cada factura emitida, conjuntamente se emitira el Comprobante de Ingreso, (Anexo
8) en el cual constaran los datos de la institucion o personas que cancelaron el valor de
la TCA.

*» Se verificara que en el comprobante de ingreso se registre el numero de la factura que
se esta cancelando, conforme se sefiala en el Anexo 8.

+ Si el deposito que se recibe por parte del cliente en el banco Produbanco corresponde al
mismo dia en que se factura, se deberda escoger en formas de pago la opcion
“DEPOSITO".

« Si el pago que se recibe por parte del cliente es a través del Banco Central del Ecuador
via transferencia y corresponde al mismo dia en que se factura, se debe escoger en
formas de pago la opcién “TRANSFERENCIA BANCARIA”.

« S, el depésito (Banco Produbanco) o transferencia (Banco Central del Ecuador BCE) es 414/

s
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de un dia anterior o mas, se debe escoger en formas de pago “DP ANTICIPADO”.
Deberé verificarse que al ingresar el nimero de documento de deposito y transferencia
corresponda exactamente el mismo nimero asignado a cada documento, ya que este es
el que se utiliza en Contabilidad y Tesoreria para realizar |la conciliacion bancaria.
Conforme el formato del Sistema CG-Web se debe ingresar los dltimos 7 digitos del
ndmero de papeleta de depésito.

Se debera verificar que el valor del comprobante de ingreso, corresponda al mismo valor
de la factura que se cancela.

En caso de que los clientes entregaran depésitos por un valor mayor, se debe realizar
en el mismo momento el asiento contable por la diferencia que sera registrada a otros
ingresos como se indica en el Anexo 9

Se indicara al cliente que puede ser reembolsado u ocupado en otra ocasién en caso de
emitir una nueva factura.

En el caso de tener mas de una papeleta de deposito para cancelar una factura, se debe
primero abonar el deposito de mayor valor y luego el de menor valor hasta que se
complete el monto de la factura, para lo cual se debe ingresar de uno en uno los
depobsitos, indicando su numero de acuerdo a lo sefialado anteriormente en forma de
abonos por separado en su respectivo comprobante de ingreso de caja.

Los documentos no deben tener tachas ni enmendaduras y deben estar debidamente
legalizados mediante firma. Las facturas y comprobantes de ingresos anulados deberan
constar fisicamente en original y copias, los cuales se adjuntaran al reporte diario de
caja en el nGtmero secuencial correspondiente.

Cuando los pagos se realicen mediante cheque, debera verificarse que estén a nombre
de la Empresa Publica de Servicios Aeroportuarios y que se encuentren certificados,
previo a ser depositados en la cuenta No. 62005000522 del Banco Produbanco, cuyo

titular es la EPMSA.

4.2.3. De los Reportes:
Se deberan emitir cinco reportes diarios de:

1.
2.
3.
4,
5.

o

Facturas emitidas.

Cobros efectuados versus facturas emitidas.
Notificaciones emitidas.

Cobros efectuados versus notificaciones emitidas.

Registros de pagos.
g pag M‘f
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Los reportes deberan ser entregados por el Asistente Financiero del area de facturacion
mediante memorando dirigido a la Direccién Financiera hasta el siguiente dia habil (08h30),
caso contrario debera justificar por escrito las razones de la falta de presentacién.

Los comprobantes de ingreso deberan ser entregados en orden secuencial ascendente (de
menor a mayor) junto con:
* Depésito original.
Factura impresa.
Formulario de “Especificacién y valores a facturar”.
Asiento contable tipo 12 y asiento contable tipo 11.

En el encabezado y en el pie de pagina de los reportes debera constar:
* Encabezado: Cuadre diario de caja, la fecha de la facturacion o recaudacion.
* Pie de pagina: Los nombres de la persona responsable de recaudacion, la Contadora o
Tesorera y el Director Financiero.

Reporte 1, Facturas emitidas.- Este reporte debe ser emitido directamente del sistema y debe
estar ordenado de forma secuencial por nimero de factura, incluyendo las anuladas, reporte
que debe contener el valor total facturado del dia y la firma de la persona que elabora el
reporte, y del responsable de recaudacion. Se debera verificar que el valor y el beneficiario de
la factura correspondan al mismo que consta en el Anexo 10

Reporte 2.-Cobros efectuados.- Este reporte debe ser emitido directamente del sistema y
debe estar ordenado de forma secuencial por nimero de comprobante de ingreso, debe
contener el valor total de comprobantes de ingreso emitido durante el dia y la firma de la
persona que elabora el reporte. Se debera verificar que el valor y el beneficiario de la factura
correspondan al mismo que consta en el Anexo 11

Reporte 3.-Notificaciones emitidas.- Este reporte debe ser emitido directamente del sistema y
debe estar ordenado de forma secuencial por nimero de notificacién, incluyendo las anuladas,
debe contener el valor total del dia y la firma de la persona que elabora el reporte. Se debera
verificar que el valor y el beneficiario de la factura correspondan al mismo que consta en el
Anexo 12.

Reporte 4.-Cobros efectuados.- Este reporte debe ser emitido directamente del sistema y
debe estar ordenado de forma secuencial por nimero de comprobante de ingreso, debemg

‘ 11&
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contener el valor total del dia y la firma de |la persona que elabora el reporte. Se verificara que el
valor, beneficiario y nimero de notificacion sea el mismo que consta en el Anexo 13.

Reporte 5.-Registros de pago.- Este reporte debe ser emitido directamente del sistema y debe
estar ordenado de forma secuencial por nimero de comprobante de ingreso, este reporte debe
contener el valor total recaudado durante el dia; es decir, la suma de lo facturado mas lo
notificado y la firma de la persona que elabora el reporte. Se verificara que el nimero de
depdsito y su valor correspondan al registrado en el comprobante de ingreso emitido. Anexo 14
Estos reportes como se ven el Anexo 14 deben registrar el mismo valor, validando como Gnica
excepcion que la facturacion se haya efectuado a una institucion del sector publico, para lo cual
se debera anexar los documentos de autorizacién correspondiente.

4.2.4 Memorando:

La Asistente Financiera del area de facturacion diariamente deberd generar un memorando al
que se adjuntara el reporte de facturacion del dia habil anterior, anexando los 5 reportes antes
referidos, las facturas, los comprobantes de ingreso, los depdésitos, el formulario de
“Especificacién y valores a facturar”, los comprobantes de asiento No. 11 y 12, el cuadre diario
de TCA suscrito por los responsables de TCA, documentos que seran revisados por elfia,
Contador/a y Tesorera y enviados para la sumilla del Director Financiero; cuadres emitidos por
el area de TCA indicando los saldos diarios, autorizaciones de emisién de facturas. Toda esta
documentacion sera original.

El memorando contendra en forma detallada:
a) Secuencial de numero de facturas del N° “x' al N° ‘y’, indicando el secuencial de

anuladas.
b) Secuencial de nimero de comprobantes de ingresos del N° x’ al N° 'y’, indicando los

numeros secuenciales de anulados.
¢) Un cuadro resumen de lo facturado versus lo recaudado; en caso de existir diferencia
ésta debera estar sustentada con documentos debidamente autorizados por el Director

Financiero, como por ejemplo: 4« 4 %
cul
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Facturas emitidas 369,36 l

* Diferencia
* En casn oe hober difersncian 1o debe erpliicar y adjutar susterntos fue justifiquen.

Mntificiciones emitidas 1700

* Diferencia i -
* En caso de haber diferenciar se debe explicar y adjutar sustentos que justifiquen.

Pagos Efectuados Facturas 369.36

Pagos Efectuados Notificaciones 175.00
|* piferencia | -

* En caso de haber diferenciar se debe explicar y adjutar sustentos gue justifiquen.

Il. CONCILIACION DE TARJETAS PVC Y MAGNETICAS

La conciliacion diaria de existencias de tarjetas PVC y magnéticas debe ser elaborado de la
siguiente manera:

1. Al finalizar el horario de trabajo {(16h30) el analista de TCA debera remitir de forma fisica y
por correo electrénico al Asistente Financiero del area de facturacion, el detalle de las TCA
emitidas en ese dia, mismo que deberd contener al menos:

o Fecha de emisidn de la TCA.

+ Numero de tarjeta PVC o magnética.

» Nudmero de factura y fecha de la factura con la que se emiti6 para el pago.

¢ Nombre del operador.

e Tipo de TCA: (P) Provisional (D) Definitiva.

e Valor de la factura y a nombre de quién se [a emite.

Este detalle contendra el saldo en nimero de tarjetas que se encuentran en stock, el nimero de
tarjetas emitidas que seran desagregadas por provisional (de 2 a 8 dias y de 9 a 90) y
definitivas; y, el saldo final del dia que debera ser comprobado fisicamente por elfla Asistente
Financierofa, dejando constancia mediante su firma en el reporte de TCA, documento que se
adjuntara al cierre diario de caja. Anexo 15.

2. El Asistente Financiero, con la informacién proporcionada por el Analista de TCA, elaborara
el detalle de “Emisién de Tarjetas y Facturacién del dia” en el que constara: nimero de factura, /5

A 13£
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numero de tarjeta PVC o magnética, fecha de factura, beneficiario, tipo de tarjeta (provisional y
definitiva), nimero de comprobante de ingreso, numero de depdsito, valor de factura, unidades
facturadas y unidades emitidas y su respectivo saldo.

3. Con la informacién proporcionada por el Analista de TCA, el Asistente Financiero del area de
facturacion verificara y realizara el cruce de tarjetas versus las facturas emitidas durante el dia
de cierre de caja, dejando en la columna de saldos las facturas que se encuentran pendientes
por emitir, las Tarjetas de Circulacién Aeroportuaria PVC o magnética.

Verificara que la suma total de las facturas emitidas en el dia del cierre de caja, corresponda al
mismo que consta en el reporte de facturas emitidas y que son generadas directamente del
sistema. Adicionalmente se debera incorporar aquellas Tarjetas de Circulacién Aeroportuaria
PVC o magnética que han sido emitidas sin costo en virtud de los convenios de cooperacion
suscritos, las que deberan estar sustentadas con la documentacion y autorizaciones legalizadas
con su firma por parte de las autoridades competentes de cada institucion.

4. Las facturas que quedaren pendientes por emitirse por las Tarjetas de Circulacién
Aeroportuaria ya sea PVC o magnética, al dia siguiente se trasladaran a “Emision de tarjetas,
facturacién fechas anteriores”, reporte que contendra: nimero de factura, numero de tarjeta
PVC o magnética, fecha de factura, beneficiario, tipo de tarjeta (provisional y definitiva), niUmero
de comprobante de ingreso, nimero de depésito, valor de factura, unidades facturadas y
unidades emitidas y su respectivo saldo.

5. Al realizar el cruce de las facturas versus el némero de Tarjetas de Circulacion Aeroportuaria,
es necesario controlar diariamente el valor cancelado versus el numero de tarjetas emitidas.

6. Al dia siguiente del cierre de caja, el Asistente Financiero del area de facturacién debera
incluir la Conciliacién de existencias de la TCA de PVC y magnética, con las firmas del
funcionario de quien elabor6 el reporte, y el delegado de TCA; y remitir a la Direccion Financiera
mediante memorando los reportes del cuadre diario de caja.

7. Una vez revisadas la conciliacién de existencias de tarjetas PVC y magnéticas versus el
numero de facturas, se imprimiran 2 ejemplares, que una vez suscritas, seran distribuidas de la
siguiente manera: 1.- Asistente Financiero del drea de facturacion y 2.- Delegado de TCA.

ll. ARCHIVO 4 5
fQisa
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L.a Norma de Control Interno 405-04 establece: “Documentacién de respaldo y su archivo. La
méxima autoridad, deberd implantar y aplicar politicas y procedimientos de archivo para la
conservacion y mantenimiento de archivos fisicos y magnéticos, con base en las disposiciones
fécnicas y juridicas vigentes. Toda entidad pablica dispondra de evidencia documental
suficiente, pertinente y legal de sus operaciones. La documentacion sustentatoria de
fransacciones financieras, operaciones administrativas o decisiones institucionales, estaré
disponible, para acciones de verificacién o auditorfa, asf como para informacién de otros
usuarios autorizados, en ejercicio de sus derechos”.
De conformidad con lo citado, la documentacion que sustenta el cierre diario de caja y la
conciliacion de la emisién de TCA, serd archivada en Contabilidad, verificando que cada uno de
los documentos se encuentren debidamente legalizados y contabilizacos. 5 AS

-
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IV. ANEXOS

ANEXO 1: Cédigo de colores, nimero y letras para la autorizacion a las diferentes areas
restringidas.
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ANEXO 2: Acta de entrega recepcion de documentos a Gerencia de Seguridad.

i _‘ - l_-... SR
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ANEXO 3: Esquema de formato de especificacidén de TCA y Valores a facturar.

QU

[k e

ESPECIFICACION DETCA Y VALORES A FACTURAR

Factura anombre de:

Fecha:

Ci/RUC
Comeo Blectronico:
Teleféno Direccidn
Multa Faltas
Provision Ordi
al Provisional |(Definitivas)| TCA
T.C.A. 2:8 dias | 990 dias IF _ {Pérdida { Leum rave Muy Grave
Valor Unitario $ 10.26 | 20,52 2052 ] 13.00) 18 | 250D ] 50,00 500,00
Cantidad:
Valor Total §

Depositar el valor indicade en la cuenta No. 62005000522 de Produbanco a nombre de la
Empresa Piiblica Metropolitana

Sello y firma de Responsabilidad Carnetizacion

Sello y firma de Responsabilidad Facturacién

.

A,
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SEMANA DEL 24 AL 28 DE OCTUBRE
2016
il DEl41ca |EmpREsa |PORTADOR | 1O, . OF{MOTNO on E’:‘%EADES oos O | oeservacion
DEFINITIVA | PRS- PF | NO S|
peFINmivA | D30 - PEINo S|
DEFINITIVA | PRS0 1 o PE N S|
perINmiva | PRI - PEINo sl
periNTiva | PEIO o P No si
DEFINITIVA | 30 ar O | NO s|
DEFINITIVA | D=300 1 PE | NO sl
perINTIvA | PESO. - PEINo S|
DEFINITIVA | D30 ar o | NO si
DEFINITIVA | D30 = P [ No sl
DEFINITIVA | D30 O | NO sl
DEFINITIVA | Draocar Lo | NO S|
DEFINITIVA | DESO = PF [NO sl
DEFINITIVA | Deaorar | NO S|
perINmiva | DRSO - PEIno S|
DEFINITIVA | DE9O e OF [ NO S|
DEFINITIVA | DE30cag OF [ NO si
DEFINITIVA | PESO - PF [NO sl
DEFINITIVA | DEa0c 5 [ NO si
Elaborado por: Revisado por:
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ANEXO 5: Reporte de Actas de Infraccidn (Entrega a Direccion Financiera)

__ REGISTAD DEACTAS DE #NFRAC(SON PEDUSNTES 0E PAGO DETCA

1 ACTASDE INFRACCION A ECTORES ACTAS DE FRADCKIN & CARGO DE TCA
ROBIE - [wemoane| Hesch (monessonl ] v [oocsaasa Al Py
BORME | Mo Tch | BI0AD | PORTAOIT| LEDUAA ;TSN | WWRRACCIGH | DEACES | BPUMACIA| WUITA | RSCPOSARN | ETARD | ORSESVACION |FECHADEMGO] DOGHREARD |

ANEXO 6: Reporte de entrega de TCA emitidas.
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8514
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15| asia
24/30/3018] 919
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af10f2018]  Agzz
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ANEXO 7: Formulario de Factura electronica

QUITO

T —— ORIEA

I Ha.001-000-000004124
1! NOMERO DE AUTORIZACION:
i

1607201 51456351 7681530600017 203963526

Favin:
St

[ EMPRERA PULLECA METROROLITAMA DE SERVITIOL ALLCMIERTARFE Y i
WEATION DE ZONAS PRARCAE ¥ WEGTMINE: ESPLCIAMS

EMPREEA PUBLICA NETRIPG TTANA D2 EERVICIDE.
GERTICN I3k FONAS PRANCRS ¥ MEGRIAENSE PAPE (AR EE

CALL® PRENCIP, /N WS ATRPCR Y CENTER 1534 PISO

CALLE PRINCIZAL W FTIIF, MIRPORT CENWTE® 1ER P50

Ofligade n Brver covtatilidal: o

AERUICRTARION ¥

2 ——

i

FECHA ¥ HORA DE ALFTOREEACTON:

2005-07-16714:56:35,791-05:00

Rapor: Sock’ [ Nombres y Apsiivios. AEROLINEAS GALAPASDS 5.4, AERDGAL
Sdenificaciz: 179627203001
Fecha de Emiodn: 16/07/201%

(i

Caek. Aus I cant.

CHLHO010600¢

RIOGLENCIOCHT? I 1 L

Q_u..—‘,.
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Anexo 8: Formulario de Comprobante de Ingreso a Caja

il My des Sbrvicion A C
- - EPMSA y Gaetldn do Zonas Francee y Regimenes Exdaciaion
QUITO N e
Tetts.: msassnfsawuam Qate - Ecuador 35982
s C, 1768133960001 e +~00
bt o, Be Du" TE7 S i sl it 2242
Sr.(e=): . RUC/CH
g Biraccitn: A PRESA PUSEICA TAME LINEA ACRES DE, FGLt Fooh&: . eu.nqzs0001
i AV AMAZONAS N24-260 ¥ AV. COLOKKTALLE D5 do Bertierhbre_de  VALOR
E D5de Seoleire de VMER |
3
gg F&. - 22257 CANGELACKON 2015
E§
‘!
EF
I
X1
£5 »
¢ :

TEACHTRRIA

(:':'ue.r;ta

Banco que corresponda

11103 o 11115 al auwxliar del

Banco

VTlpodeanemg\-‘ﬂnr,ﬁ -

212.05.01 auxmar deI cllente -
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Anexo 10: Reporte de Facturas emitidas

N i e o R e T Y

EMPRESA FUBLICA TAME LINEA AEREA DEL ECU 176816155003

1800[252] 20.52[HI

FACTURA ool oo 1154868161550 G TCA DERHITVAS 1
FALTHRA oo [om T1BE2/E3161560 EWPRESA FUBLICA TAME LINEAAEREA DEL ECJ [176816155005: [2016A07113{ TCA DENITMAS 1] 1eoof25e 208N
FACTURA o oz 1165582104967 ENBAJADA DE IBRAEL 1792184567051 | 2M6/07/13| TCA DEFNITIVAS I EEEED
FACTURA o0 [om 11553161550 EWPRESA PUBLICA TAME LINEAAEREA DEL ECU 176815155005 | 2016/07.13(TCA DERINITRAS 1] 1soof252] ans2fmt
FACTURA. oo [ons 11562] 90727203 AEAOLINEAS BALAPAGOS §.A AEROBAL 1750727 203001 | 2016/0713] TCA DEFINITIVAS 1] 18.00i252 20.520N¢
FACTURA on__ [0 11556[ 91310848 SEGURIDAD PRIVADA ACTIVE SECURITY COMPAN] 1751830348001 [2016/07/13[ TCA DEFINITVAS IR ERET
FACTURA o [o03 11853 23370720 VASOUEZ ARMUOS DIEGD ANDRES 172370720 | 2MB/07/13|TCA DEFINITIVAS IR
FACTURA o {003 1155191510848 SEGURIDAD PRIVADA ACTIVE SECURITY COMPAN| 1781616548003 | 2016/07.1 2] TCA DEFINITIVAS 1] t80a[252] ansN
FACTURA o 8 1155891810828 SEGURIDAD PRIVADA ACTIVE SECURITY COMPAN| 1751610648001 | 2016/07,13] TCA DEFINITIVAS IR
FACTURA om (503 11554072723 AEROLINEAS BALAPARDS S.A AEROGAL 1720727200001 |21BA7/13] TCA DEFINITIVAS 1| asaf252] 202l
FACTURA [ NE7|N7E COMPARIIA PANAMERA DE AVIACION §.A. 0381273514001 [2016/0713[ TCA DEFINITIVAS 1 1eoof252] 205l
FACTURA o 0% 11561{B885085 GAIBOR GONZALEZ DSCAR BOMZAL0 17C6865068__ | 201BA07/13)TCA PEFINITIAS 3 5400[756] 61.96/Nc
FACTURA oo oo 11560] 11001730 ZURITA FREIRE CARMEN LUCIA 11103,7%) [206/0713[TCA DERNITAS 1] 1800fz52] 202w
FACTURK [ootJom 1156091810249 SEGLRIDAD PRIVADA ACTIVE SECURIT COMPAN 17180546001 [2016/1713( TCA DEFINITI/AS 1] 1800f262] 2nsalw
FACTURA oot Joms 11543] 68161550 EMPRESA PURLICA TAME LINEAAEREA DEL ECU [1758151550001[201647.13(TCA DERNITIVAS 1] 1800fz62] 2nsalw
FACTURA [oorJom 11563] 31810348 | SEGLIRIDAD FFivADA AL TIVE SECLIRITY COMPAN] 1761810816001 | 2016/07/13| TCA DEFINITIVAS 1] 1eo0j252] 208N
- EEEE]

Anexo No. 11. Reporte de Cobros Efectuados

JAEROLINEAS BALAPARDS S.A AERGGAL

1JEP FACTURA 11552 20520727208 1780727200015003__ [om 15837[ 2016207 13K
1[EP FACTURS. 11563 52/31910848 |SEGLIRIDAD PRIVADA ACTIVE SECURITY COMPAN|[17818%0648001003 001 15090[2016/0711 3] it
1[EF FACTUAA 11561 61.56( 08965055 | GAIBOR GENZALEZ DSCAR GONZALD 170355066 1003 [om 15836[201677713 Nt
1]EF FACTURA 1155, 0.36|E316155D EMPRESA PLIBLICA TAME LINEA AEREA DEL ECU [17867 615500M 003 |01 15883 201E/0713[ NI
1[EF FACTURA 11857 2052(9127%1 COMPARIA PANAMERA DE AVIACION SA 09912725140015003 ot 15p30[206/0713] NI
1[EF FACTURA 11854 AbG2{s0Tzre [AERDLINEAS BALAPAEDS 5.A AERGEAL 1707740100 fom 15886{206/0771 3N
1{EP FACTURA 11649 252[BE161550 EMPRESA PUBLICA TAWE LINEA AEREA DEL ECU [1763167550001}003  |001 15679[ B/ NI
[E3 FACTURA T1548] 2052/6a16150 |EMPRESA PUBLICA TAME LINEA AEREA PEL ECU [17691E1550001j003  [om 15876[ 2060713 NI
1[EF FACTURA 11556, 20.1B{68161550 [EMPRESA PUBLICA TAME LINEA AEREA DEL ECU 11760161560001 oy {om 15988{ 2m6/07 1 3] Wi
1[eP FACTURA 11550 2052[91910348 |SEGURIDAD PRIVADA ACTIVE SECURITY COMPAKT1761¢10646001]003  {oai 15835 20160713 N(
1[eP FACTURA 1551 05291810848 [SEGURIDAD PRIVADA ACTIVE SECURITY COMPAR{1731E10B48001(003 |00 15881 [201BA07 13Nl
1[eP FACTURA 1152 2052/ BRIEISH [EMPRESA PUBLICA TAME LINEA AEREA DEL ECU 1785161550001 [003  |om 15683|2016/0713 !
1[EP FACTURA 11558 52| 1510848 SEGURIDAD PRIVADA ACTIVE SECURITY COMPAN] 1751610646001 003 [om 15633 2016/0713[ NI
1[EP FACTURA 11959 52| zaner20 [VASQUEZ ARMHDS DIEGD ANDRES 1Ry |om  jon 16885 20160713 N¢
1[eP FACTLIRA 11555} 20.52|52154967 EMBAIADA DE ISRAEL 17S1B%7ON [0m_ (om 15886 ZITIB/I7 13| L
1|EF FACTURA 11550, 205211001790 [ZURITA FREIRE CARMEN LUCW Aty [oos ool 15080/ 2001 6/017/13|N(
1[ER FACTURA = 205291810848 SEGURIDAD PAMADA ACTIVE SECURITY COMPAK] 1731610846001 [003 [0t 15834] 2607 13[NC
173 EEES i
5
369.36
qu-l.
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Anexo No. 12: Reporte de Notificaciones emitidas

1861 [BB161550

EMPRESA PUBLICA TAME LINEA AEREA DEL ECL1 768161550001

20{/0713[ BANCION FALTAS LEVES

T 1] %ooo] Z00]n
[NoTIPCACDN [o9 [am 1660163161550 EMPAESA PUBLICA TAME LINEA AEREA DEL EEL|1 755161550001 [ a01620713[ SANCION FALTAS [EVES| 1]_600fu0y 2500
[NomRcaoon fsas [we 125 531RI0 EWPRESA PUBLICA TAHE LINEA AEFIEA DELECL 176416150001 [2m6/07/13|SANCION FALTAS LEVES T IR
[oriFcacion [oss  [ese 1862[3214367 [EMBAJADA DE ISRAEL T7HZ1BAS67001] 2AMEAT1 3 SANCION FALTAS LEVES 1 200/a0o[ ZooN
NOTRCACION [e0 /3% 1664|907 27203 AEROLINEAS GALAPAGDS 5.A AERDBAL 1790727 203001 [ 206/07/13] SANCION FALTAS LEVES I
NOTFCROON  [w9  [aw T858|UMEIE7 [AGULLAR UNDA ROBERTO BLADIMIR. MG [an5/07n3[SANCION FALTAS LEVes] 1| soojocd EmlK
NOTIRCACION [ o Tes3[Terams COMPARLA PANAMERS DE AVIACION 5.4 0931273514001 | 21 5/07/13] SANCHON FALTAS LEVES| 1 00j009 Zan
1 E » 17500 000 17500
175,00

Anexo 13: Reporte de cobro de notificaciones

|13

[IRETECHT] AT

TR T e

00[312r80

COMPAILA PANAMERA DE AVIACIDN SA

Tz

TEP {NOTIFICACON = oo T 1sen[amnczn normasone
] il ZSOO[GETEIH) |EMPRESAPUBLICA TANE LINEA AEREA DEL ECL/TTEFIGISECON 003 (001 | 15678[ 0160713 NORWABONEZ
1EP [NOTIRCACION = 25,00 B 550 EMPRESA PUBLICA TANE LINEA AEREA DEL ECU1PGG1SR001/003 00T | 15877 20160713 NORMARONEZ
er [wotAcoon 1862 0.35(E2184%67 EMEAIADA DE ISRAEL I R e T e
eP [NOTIACACON 1661] ZS0(GEIGHEED | EMPRESA FUBLICA TAME UNEA AEREA DELECU| PRGSO [001 | Vel ai1E/n 3 NORWAGONEL
fep ~  HofiFiacion 1864] H0[07as AEROLMEAS GALAPAGDS SA.AEROGAL  |17wnamoni[oc [0 | 166sv|ame/rria] NORMARONEZ
P |woTRCADON Tose] E00IRE7  [AGUILAR UND&ROEERTO BLADIMR T0B4GEE7 [0 (001 | 1667 /v a|NORMAGONEZ
fer [wommcsoon =) B 21055 EWRAIADA DE SRAEL 7T (000 T 15ae{ 2G9N NORMAB OMEZ
B8 17500 T

175,00

Anexo 14: Reporte de forma de recaudacion, que contiene nliimero de depésitos

1[EP 003 ool 15681 |DEPDSITO ENGJD?IISIDF 746077 2052
1|EP 003 om 15883|DEPOSITO 20167071 3|DP 8443881 2052
1|EP JL1c] [L53] 158B8[DEPOSITO 2016/07/13(DP H43819) 4516
1|EP o3 001 15891(DEPDSITO 2016707 113|DP 5406452 2500
1|EP 002 001 15873|DEPOSITO 2016/07/13|DP 9443717 2082
1|EP 003 a1 15830(DEPOSITO 2016/07/13|DP MOG43E] 2052
1|EP L] o1 15834{DEPDSITO 2016/07.13|DP 7460172| 2052
1|EF 003 o0l 15838| DEFDSITO 2016/0713{DP 7460166| 2052
1{EF 003 oot 15875(DEPOSITO 2016/07/43|DP 3443716 25.00
1|EF [LrE] 0m 15876| DEFPOSITO 2016/07/13|DP 9443714 2052
T|EP o2 001 153878|DEPOSITO 2016407113 0P 94438 26.00
1|EP uic] o1 15884)DEFDSITO 2016/0211 3|DF 943814 2052
1{EF 003 001 156B5|DEPOSITO MEIUFHEEDF 9443864 2052
1|EP 003 001 15695(DEPOSITC EmE!U?JHIDF T4E01A1| 2052
2123 o : . 544 38
369.36+175 = 544.36
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-
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Anexo 15; Reporte de TCA emitidas y Namero de Factura

B N L il e e e o VALOR {ROMBRE LSUAR e
1 rONWERRD ELMVERLD  PRLL A RIS R-HMY - L Ji5 208 O GURRRS oL 0 1
T B e rEvea 20 52 |RFE EPNESTG rERSZHSITD 1
[y IM}{C'&‘ 3 20,52 |[Fal ;lﬂﬁ]ﬂ'\f‘ﬂ““l.Aﬁ:ﬂ:ﬁnMu 1
i 1

REPORTE MAGNETICAS
'nUMERO | FECHA_
#TCA EMPRESA NOMBRES | AJELIBOS F:M-"f;
T | 33/10/2036] 9057 |l opn 1R ewan Moo b mmd |
T2 ] 3)/10/2006] 3058 A0
] 31/10/2016] 5059 :
I __a  [31/10/2016] _ 9060
;5 31/10/201€]  scot : “
6 31/30/2016] 9062 [y Ponrns Lot
7 131/20/2016] 9063 e - T Y
8 21/10/2006] 9054 i A
8 _ | 31/10/2036! 9605
10 | 3:/10/2616] 9066
i3 | 31/10/2016] 9067
13 31/40/2026] 9065 . AT,
13 ! 319020161 9063
16 ! 31/10/2616; 99Ut
15 | 33/10/20161 9071
16| 3if10/2016!  9cv2
i 31/10/2016, 9073
1 [ 31/:0/20%8] 9074
1 31/i0/2u36] 2075
20_ | 31016/2016, 6076 |
Fi - A ko= o d ¥ Far=g
aut
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Anexo 16: Cuadro de emision de Facturas versus Tarjetas emitidas de la fecha del cuadre

y fechas anteriores.
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RESUMEN:
TP 7]
Edstents
Sebdo kil TCA 157
hypeca Taples VG
T Taiplae FYC 15
TCA emildas dalindivas B
TCA emias proviionakes 2 6 8 dias )]
TCA emifdes provisionales 9 690 diss 5 E
(A BraFrrca 1
14 nmae por comsnios y de la EFISA E
{TCH emides con falla -1
[SALDOFIRAL FCA 1490 B
T0TAL FACTURACIOH POR TG4 = CUADRE DWRID [T
TOTAL INGRESO POR 10A = CUADRE DIARIG 1226.35]
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